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寒 假 值 班 表
	部门
	姓名
	值班日期
	办公室电话
	手机
	备注

	财务处
	全体
	1月17日-19日
	23282860
23288535
	
	编制2023年决算、教育经费统计、政府财务报告，保障 1月人员、能源、维修工程、物业安保、医疗支付，发放临时工、外教工资等

	财务处
	郭晓婷、苑方琦
	1月22日（周一）
	23282860
23288535
	13652107861、13752074132
	编制2024年预算、2023年教育经费统计、政府财务报告，配合教委决算审核，配合组织部干部任命调整财务系统审核权限，报送2月财政用款计划，安排贷款还本、医疗等必要支出、信息化系统调试等，谢翔备班

	财务处
	张晗迎、苑方琦
	1月29日（周一）
	23282860
23288535
	15822463221、13752074132
	编制2024年预算、统筹2月人员、刚需运转、医疗支出，安排资金划转，1月记账结账，郭晓婷、臧少飞备班。

	财务处
	李亚平、臧少飞、石靖
	2月5日（周一）
	23282860
	15822625103、13512283719、13702127845
	发放2月工资、保险；安排能源、物业安排等刚需支出、保障医疗支出，宋佳备班

	财务处
	李洁松、石靖
	2月19日（周一）
	23288535
	13752398156、13702127845
	整理假期账务，安排公积金、临时工、外教工资发放，编制工会2023年决算及2024年预算，准备开学
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